
Consignes
1. Mettre en valeur la structure du document (titres, sous-titres) en vous aidant de la structure 
suivante (attention, il y a une introduction avant la première section !):

Titre : La Bibliothèque Nationale de France

Histoire
Histoire (résumé)
Xxe siècle

Activités de l’établissement
Constitution des collections

Dépôt légal
Les autres sources

Conservation et cataloguage
La diffusion auprès du public

Communication des collections et renseignement des usagers
Activités culturelles

Coopération
Nationale
Internationale

Activités de recherche
Sites et départements de collections

Site Richelieu / Louvois
Architecture et locaux
Départements et collections

Site de Tolbiac (François-Mitterrand)
Architecture et locaux
Salles de lecture, d’expositions et de conférences

Personnel et public
Le personnel de la bibliothèque
Le public

2. Ajouter des images
• de la tour (fichier Tour_ouest.JPG) avec sa source : Par LPLT — Travail personnel, Image 

non libre, https://fr.wikipedia.org/w/index.php?curid=5560257
• le logo de la BNF (à trouver sur le Web)
• Salle ovale (fichier salle_ovale.png) avec sa source : Par Vincent Desjardins — Flickr: 

France, Paris : Bibliothèque nationale de France, site Richelieu, salle ovale 1897-1936, CC 
BY 2.0, https://commons.wikimedia.org/w/index.php?curid=22087211

3. Mettre en forme le tableau pour qu’il soit plus lisible

4. Mettre en forme les listes (notées en bleu)

5. Ajouter un en-tête et un pied de page

6. Ajouter une note de bas de page à l’emplacement indiqué (en rose), avec le texte suivant : 
« Ordonnance royale du 28 décembre 1537, Montpellier, François 1er. »

https://fr.wikipedia.org/w/index.php?curid=5560257
https://commons.wikimedia.org/w/index.php?curid=22087211


7. Pour chaque premier paragraphe d’une partie, mettre un alinéa (retrait de la première ligne) de 
1.5 cm.

8. Justifier le texte, et fixer les marges extérieures des pages à 1.5 à gauche, et 17.5 à droite.

9. Ajouter les références suivantes aux endroits indiqués par (REF X) :
- REF 1 : D. Renoult, J. Melet-Sanson (dir.), La Bibliothèque nationale de France : 

collections, services, publics,  83-84.
- REF 2 : Françoise Bléchet, « La Bibliothèque royale du XVIe siècle à 1789 » dans Les 

Bibliothèques parisiennes : architecture et décor, 2002,  45–50.
- REF 3 : Travaux d'installation du Wi-Fi sur le site François-Mitterrand, 2 août 2016, site 

bnf.fr (lien : http://www.bnf.fr/fr/la_bnf/anx_actu_bib/a.160718_travaux_wifi.html)

10. Ajouter une table des matières au début du document, ainsi qu’une table des illustrations et une 
bibliographie à la fin.

11. Ajouter une page de garde et la remplir.


